
Seznam dokladů k předložení zaměstnavateli
při vstupu do pracovního poměru

(k vedení dokumentace o zaměstnanci)

Zaměstnavatel označí
požadovaný doklad

1. Zápočtový list ano – ne

2. Prohlášení poplatníka daně z příjmů ze závislé činnosti
– uplatnění – základní odpočet ano – ne
– nezaopatřené děti    – nezletilé ano – ne

– zletilé ano – ne
– případně další odpočty ano – ne
– případně potvrzení druhého z manželů ano – ne
– potvrzení o návštěvě školy zletilého dítěte ano – ne

3. Důchodový výměr
– potvrzení o výplatě důchodu ano – ne
– prohlášení, že nikde neuplatňuje odpočet pro zdravotní pojištění ano – ne

4. ZTP, případně ZTP–P (zdravotní postižení) ano – ne
– vlastní ano – ne
– dítěte ano – ne
– manžela ano – ne

5. Potvrzení o vstupní lékařské prohlídce ano – ne

6. Vyřazení z evidence na úřadu práce ano – ne

7. Potvrzení o zdanitelných příjmech od předchozího plátce ano – ne

8. Řádně vyplněný osobní dotazník ano – ne

9. Výpis z rejstříku trestů ano – ne

10. Opis maturitního vysvědčení nebo diplomu ano – ne

11. Potvrzení o dobách předchozích zaměstnání a pracovního
        zařazení v předchozích zaměstnáních ano – ne

12. Vojenská knížka u mužů ano – ne

13. Potvrzení o čerpání mateřské dovolené u žen
        od bývalého zaměstnavatele, případně čestné prohlášení          ano – ne
14.  Žádost o zasílání mzdy na účet                                                                                            ano – ne


